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Zatacznik nr 1 do uchwaty Walnego Zebrania Czlonkow
Stowarzyszenia Lokalna Grupa

Dziatania Migdzy Odrg a Bobrem

Nr 148/21 dnia 17.06.2021 r.

Zalacznik nr 4 do Regulaminu Rady

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACJI W RAMACH PROJEKTOW
GRANTOWYCH

W ramach realizacji LSR, LGD wybiera do realizacji, po uprzednim ogloszeniu naboru wnioskow, tzw.
projekty o powierzenie grantéw. Srodki na projekty grantowe sa zapisane w LSR, w ramach
poszczegolnych Przedsiewzieé.

l.  Projekty grantowe:

1. Projekt grantowy to operacja, ktérej Beneficjentem jest LGD.

2. LGD jako beneficient udziela grantow grantobiorcom, czyli podmiotom wybranym w ramach
ogtoszonego naboru.

3. Granty to $rodki finansowe powierzone przez LGD grantobiorcom na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celow okresinych w ramach konkretnych Przedsiewzigé.

4. LGD skiada wniosek grantowy do Zarzadu Wojewddztwa, po ogtoszeniu naboru
i wyborze grantobiorcow.

5. Wramach LSR przewidziano kilka projektow grantowych, w ramach réznych przedsiewzie¢. Dla
kazdego projektu zostanie przygotowany osobny nabdr.

6. W ramach procedury naboru LGD przygotuje wzér wniosku o powierzenie grantu, umowe
0 powierzenie grantu, wniosek o platnos¢ wraz z czeScig sprawozdawczg z realizaci
powierzonego grantu.

Il. Ogloszenie naboru i skladanie wnioskéw o powierzenie grantu

1. LGD podaje do publicznej wiadomosci ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu.

2. LGD przed ogtoszeniem naboru informuje Zarzad Wojewodztwa o planowanym terminie naboru
wnioskow o powierzenie grantu, jednak nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem
sktadania wnioskow oraz wystepuje do Zarzadu Wojewoddztwa z zapytaniem o wysoko$¢
dostepnych srodkow finansowych w LSR na realizacje projektu grantowego.

3. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow przede wszystkim na wiasnej stronie
internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu skfadania tych wnioskow.

4. QOgtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu zawiera w szczegolnosci:

a) Termin sktadania wnioskow o powierzenie grantu,
b) Miejsce skladania wnioskow o powierzenie grantu,
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c) Zakres tematyczny projektu grantowego,
d) Limit/kwoty dostepnych srodkéw w ramach ogloszenia o naborze wnioskow,
e) Wartos¢ grantu iflub poziom dofinansowania w ramach danego naboru wnioskow,
f) Planowane do realizacji zadania i okre$lone dla nich terminy realizacji,
g) Planowane do osiggnigcia cele i wskazniki,
h) Miejsce udostepnienia formularza wniosku o powierzenie grantu, umowy o powierzenie
grantu, wzoru wniosku o ptatno$¢ wraz z czgscig sprawozdawcza z realizacji grantu,
i) Miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru projektow grantobiorcow oraz zasad
oceny i wyboru,
i) Informacje nt. wymaganych dokumentow, kiore bedg potwierdza¢ spelnienie
poszczegolnych kryteriow.
LGD najpozniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentow, zawierajacy niezbedne informacje na temat
organizowanego naboru, w tym obowigzujgce procedury i kryteria wyboru grantobiorcow oraz
wzory dokumentow/formularzy. Dokumenty beda rowniez dostgpne w Biurze LGD, do wgladu
Whnioskodawcow.
W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia o naborze wnioskow LGD podaje
date jego publikacii (dd/mm/rrrr).
LGD archiwizuje na swojej stronie intemetowej wszystkie ogtaszane nabory ws. powierzenia
grantow prowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku.
Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantow oraz
kryteriow wyboru grantobiorcéw w odniesieniu do naboru wymogow.
Warunkiem uczestnictwa w naborze jest zlozenie wniosku o powierzenie grantu na wzorze
przygotowanym przez LGD, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury, wraz
z wymaganymi zalgcznikami w terminie i miejscu, ktore zostalo wskazane w ogloszeniu
0 naborze.
Whiosek nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcjg przygotowang przez Biuro LGD.

. Wniosek nalezy zlozy¢ w dwoch wersjach, papierowej oraz elektronicznej (zapisanej na nosniku

danych).

Komplet dokumentow wymaganych w ogloszeniu o naborze wnioskow nalezy dostarczy¢ w 2
egzemplarzach (jeden dla LGD, drugi celem poSwiadczenia wplywu wniosku dla
Whioskodawcy), dokumenty powinny byé trwale spigte (aby zapobiec ich zdekompletowaniu)
oraz wpigte do skoroszytu lub segregatora.

Whnioskodawca sklada swoj wniosek osobiscie w Biurze LGD lub przez petnomocnika/osobe
upowazniona,

Jesli wniosek zostanie zlozony za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej, nie bedzie
rozpatrywany.

7a moment zlozenia wniosku zostanie uznana data wplywu wniosku wraz z zatacznikami do
Biura LGD. Zlozenie wniosku zostanie potwierdzone pieczecia wplywu i podpisem pracownika/
pracowniczki Biura LGD. Wszystkie zlozone wnioski sg rejestrowane w rejestrze wnioskow
prowadzonym osobno dla kazdego naboru.
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16. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku, Wnioskodawca ma prawo do wycofania
dokumentow. W tym celu Wnioskodawca powinien zlozy¢ pisemng informacje do Biura LGD
(osobiscie lub poczta). W takim przypadku Biuro LGD zwraca zlozony wniosek i zachowuije jego
kopig dla siebie. Jesli Wnioskodawca nie moze odebraé wycofanych dokumentéw osobiscie,
zostang one mu wystfane na adres do korespondencji wskazany we wniosku.

17. W przypadku kiedy Wnioskodawca bedzie mial watpliwosci do sposobu wypetnienia wniosku
lub zatgcznikow, moze skorzystac z doradztwa pracownikéw/czek Biura LGD.

lll.  Ocena wnioskéw o powierzenie grantéw i ustalenie kwoty wsparcia

1. Oceny wnioskow o powierzenie grantow dokonuje Rada Stowarzyszenia, zgodnie
z Regulaminem Rady oraz uwzglednieniem zapisow art. 34 lit. b Rozporzadzenia 1303/2013",

2. Ztozone wnioski zostajg poddane ocenie Rady w zakresie ich zgodnosci z LSR, PROW 2014-
2020 oraz z lokalnymi kryteriami wyboru. Wnioski, ktore zostaty wycofane nie sg oceniane.

3. Przed oceng wnioskow jest sporzadzany rejestr powiazan czionkéw Rady, ktory pozwoli na
identyfikacje charakteru powigzar z Wnioskodawcami.

4. W posiedzeniu Rady uczestniczy Kierownik iflub pracownik Biura LGD odpowiedzialny na
obstuge prac Rady.

5. Po rejestracji wnioskow w Rejestrze wnioskow, a przed rozpoczeciem oceny przez Rade,
pracownicy/pracowniczki Biura LGD dokonujg weryfikacji formalnej wnioskéw zgodnie z kartg
weryfikacji formalnej stanowiacej zatacznik nr 3 do Procedury. Weryfikacja formalna trwa 7 dni.

6. Wyniki oceny przeprowadzonej przez pracownikow/pracowniczki Biura jest przekazywany wraz
z rekomendacjami cztonkom Rady.

7. Weryfikacji zgodno$ci z PROW oraz LSR dokonuje Rada.

8. Rada dokonuje oceny zgodnosci z PROW i LSR weryfikujac elementy zapisane w Karcie
stanowiacej zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury:

a. Zadanie realizuie cel glowny LSR oraz cel szczegolowy poprzez osiggniecie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

b. Zadanie jest zgodne z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma byé
realizowane przez grantobiorce;

¢. Zadanie jest zgodne z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(zgodnie z punktami kontrolnymi zawartymi w zataczniku nr 3 do Wytycznych Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 7/1/2020).

9. W przypadku, gdy wniosek zawiera braki lub oczywiste omylki, zostaje skierowany do
uzupetnienia lub poprawienia, co zostaje odnotowane w karcie zgodnosci z PROW i LSR.
Usunigcie brakow lub poprawienie oczywistych omylek nie moze prowadzi¢ do istotnej

' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspbine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
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modyfikacji wniosku. Biuro LGD przewiduje mozliwos¢ jednokrotnego wezwania do uzupetnien,
zgodnie z uwagami Rady.

10. Biuro LGD przekazuje pisemnie (za posrednictwem poczty tradycyjnej iflub elektronicznej)
Whioskodawcy wezwanie do wprowadzenia do wniosku o powierzenie grantu poprawek lub
uzupelnien, w terminie nie diuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
pismalwiadomosci e-mail. W wezwaniu zostaje opisany zakres uzupetnien i korekt .

11. Jesli jednak Wnioskodawca nie dokona stosownych uzupetnien/korekt i wynik weryfikacji
uzupelnien bedzie negatywny, wniosek zostaje odrzucony, bez mozliwosci odwotania lub
wniesienia dodatkowych uzupetnien/korekt. Wynik weryfikacji zostaje odnotowany w karcie
zgodnosci wniosku z PROW i LSR.

12. Na podstawie wynikow oceny zgodnosci z PROW i LSR wnioski zostajg umieszczone na liscie
operacji zgodnych z PROW i LSR. Nastepnie poddaje si¢ je ocenie wediug lokalnych kryteriow
wyboru, ktora prowadzona jest w oparciu o Karte oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru,
stanowiaca zafgcznik 5 do niniejszej procedury. Kazdy wniosek oceniany jest przez wszystkich
obecnych czlonkéw Rady uczestniczacych w posiedzeniu. Wynik glosowania w sprawie oceny
operacji wedlug lokalnych kryteriow oblicza sig sumujac punkty zapisane na Kartach oceny wg
lokalnych kryteriow wyboru w pozycji Suma punktow i dzielac je przez liczbe waznie oddanych
glosow. Wynik stanowi $rednig arytmetyczna wyrazona z doktadnoscia do 1/100.

13. Dla poszczegolnych wnioskow, ktére uzyskaly wymagang minimalng liczbe punktow w wyniku
oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru, Rada dokonuje ustalania kwoty wsparcia.

14. Ustalenie kwoty wsparcia dla grantobiorcy, odbywa sig poprzez sprawdzenie czy:

a) prawidiowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 powierzenie grantow maksymalng kwote pomocy, w granicach okreslonych
przepisami § 13 rozporzadzenia LSR;

b) koszty kwalifikowane okreslone we wniosku o powierzenie grantow sg zgodne
7 zakresem kosztow kwalifikowanych okreslonych w rozporzadzeniu LSR oraz sg
uzasadnione zakresem zadania;

c) warto$¢ przyznanego grantu nie spowoduje przekroczenia limitu pomocy na jednego
grantobiorce wynoszacego 100 tys. z} obowigzujacego w ramach wszystkich projektow
grantowych realizowanych przez LGD.

15. W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku przez podmiot ubiegajacy sig
o powierzenie grantu bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalna kwote pomocy okreslong w § 13 rozporzadzenia LSR,
c) dostepne dla grantobiorcy limity pozostajace do wykorzystania na grantobiorcg w okresie

programowania 2014-2020.

Rada dokonuije ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie tej kwoty.

16. W przypadku stwierdzenia przez Radg niekwalifikowalnosci danego kosztu lub braku
uzasadnienia dla kosztu w zwiazku z zakresem zadan, kwota grantu ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.
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Glosowanie w sprawie ustalenia kwoty wsparcia ma charakter jawny i odbywa sie poprzez
podniesienie reki przez czlonkéw Rady uprawnionych do glosowania. Wyniki glosowania
ogtasza Przewodniczacy Rady lub osoba go zastepujaca zgodnie z zapisem w Regulaminie
Rady .

Czynnosci ustalania kwoty wsparcia, w tym wyniki glosowania, odnotowuje si¢ w protokole
z oceny wnioskow o powierzenie grantow.

Na podstawie wynikow oceny wg lokalnych kryteriow wyboru oraz ustalonej kwoty wsparcia
zostaje sporzadzona lista projektéw (uszeregowanych zgodnie z przyznang liczba punktow;
aw przypadku wnioskow o tej samej liczbie punktow, o kolejnosci na liscie decyduje termin
zlozenia wniosku). Lista zostaje przyjeta uchwatg Rady.

W terminie 7 dni od dnia zakofczenia oceny wnioskéw o powierzenie grantow, LGD
przekazuje Whnioskodawcy ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy, listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, pisemng informacje zawierajaca;

a) wynik oceny zgodno$ci z PROW i LSR, a w przypadku oceny negatywnej wskazujac
przyczyny niezgodnosci;

b) wynik oceny w zakresie spefniania lokalnych kryteriow wyboru, z podaniem liczby
punktow oraz czy spelnione zostaty minimalne wymagania niezbedne do wyboru
wniosku do dofinansowania przez LGD wraz z uzasadnieniem oceny;

c) wskazanie, czy wniosek miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu
0 naborze;

d) ustalong kwote wsparcia wraz z uzasadnieniem w przypadku kwoty nizszej niz
wnioskowana;

W sytuacji wskazanej w rozdziale IV pkt. 1 procedury, informacja o ktorej mowa w pkt. 20,
zawiera rowniez pouczenie o mozliwoséci wniesienia przez Wnioskodawce odwotania.
Pouczenie 0 mozliwosci wniesienia odwotania okreéla:

a) termin do wniesienia odwotania;

b) instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ odwotanie;

¢) wymogi formalne odwotania.

IV. Procedura odwolawcza

1.

2,

Whnioskodawcy przystuguje jednokrotne prawo wniesienia odwotania od:

a) negatywnej oceny zgodnosci z LSR i PROW albo

b) nieuzyskania minimalnej liczby punktow, o ktérej mowa w ogtoszeniu albo

¢) oceny operacji zgodnie z lokalnymi kryteriami (w odniesieniu do poszczegdinych

kryteriow),

d) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.
Wnioskodawca moze wnie$¢ odwotanie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktorej
mowa w Rozdziale Il pkt. 20.
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3. W przypadku, gdy kwota $rodkow wskazanych w ogtoszeniu, o ktorym mowa w rozdziale II pkt
4 procedury, przeznaczona na dofinansowanie zadan nie wystarcza na uzyskanie przez
wniosek dofinansowania (zadanie nie miesci sie w limicie $rodkéw), okolicznos¢ ta nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia odwotania.

4. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

1. oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia odwotania (LGD);

2. oznaczenie Wnioskodawcy;

3. numer wniosku o powierzenie grantu;

4. wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sig nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

5. w przypadku odwolania od negatywnej oceny zgodnosci z LSR i PROW, wskazanie,
w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng oraz uzasadnienie stanowiska;

6. wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy migjsce, wraz z uzasadnieniem;

7. wskazanie uzasadnienia od ustalenia przez Rade nizszej kwoty wsparcia;

8. podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu o$wiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

5. W przypadku wniesienia odwotania niespefniajacego wymogow formainych, o ktérych mowa
w pkt. 4 ppkt 1-3 i 8 lub zawierajacego oczywiste omylki, LGD wzywa wnioskodawcg do jego
uzupeinienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia odwolania bez rozpatrzenia.

6. Uzupetnienie odwolania, o ktorym mowa w pkt. 5, moze nastapi¢ wylacznie w odniesieniu do
wymogéw formalnych, o ktorych mowa w pkt. 4 ppkt 1-3 8.

7. Wezwanie, o ktorym mowa w pkt 5, wstrzymuije bieg terminu rozpatrywania odwotania.

8. Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie na biedne pouczenie
lub brak pouczenia, o ktorym mowa w rozdziale |1l pkt 39.

9. Odwotanie jest wnoszone do LGD, ktora jednoczesnie wniesione odwotanie rozpatruje (Rada
Stowarzyszenia).

10. Rada, w terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny whiosku w zakresie kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 47 rozdziatu IV, i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
wniosku do wiasciwego etapu oceny albo
b) podtrzymuje dotychczasowe rozstrzygnigcie.

11. Ponowna ocena projektu przez Rade polega na powtomej weryfikacji wniosku w zakresie
kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 4-7 rozdziatu IV.

12. LGD informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny, w tym o rozstrzygnigciu
odwotania polegajacym na jego uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu wraz z uzasadnieniem
w terminie, o ktorym mowa w rozdziale IIl pkt. 20.
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13. Odwotanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktorym

mowa w rozdziale Ill pkt. 22, zostato wniesione:
a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
c) bez spelnienia wymogow okreslonych w rozdziale IV. pkt 4 i 5.

14. Po uwzglednieniu jednokrotnego odwotania, do ktérego ma prawo kazdy wnioskodawca,

decyzje Rady sg ostateczne i nie przystuguije juz od nich odwotanie.

15. Wnioskodawca moze wycofa¢ odwotanie do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez LGD,

z tym ze w przypadku wycofania odwotania pozostawia sie je bez rozpatrzenia, a ponowne jego

wniesienie jest niedopuszczalne.

V. Wybér do dofinansowania i ostateczna lista grantobiorcow
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Po zakoriczeniu procedury odwotawczej Rada dokonuje wyboru wnioskow grantobiorcow oraz
tworzy liste wybranych projektow (ostateczna lista grantobiorcéw) ze wskazaniem, ktore
z nich mieszczg sie w limicie Srodkéw zawartym w ogloszeniu o naborze oraz liste wnioskow
niewybranych.

Projekty, ktore spetnity wszystkie warunki, ale nie zmiescily sie w limicie $rodkow zostajg
umieszczone na liscie rezerwowej (zgodnie z przyznang punktacja).

Projekty, kiore zostang umieszczone na liscie rezerwowej bedg mogly zosta¢ zrealizowane
w przypadku kiedy wybrany grantobiorca wycofa swéj wniosek lub nie podpisze umowy
0 powierzeniu grantu. Projekt z listy rezerwowej zostanie wybrany réwniez pod warunkiem, ze
termin jego realizacji miesci sie w okresie trwania projektu grantowego LGD.

W przypadku kazdego z projektow Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty o wyborze oraz
o ustaleniu kwoty.

Uchwaty zawierajg nastepujace informacje:

numer nadany wnioskowi przez LGD, wpisany na wniosku o powierzenie grantu;
nazwe/imig i nazwisko Wnioskodawcy;
tytut zadania okreslony we wniosku o powierzenie grantu;
liczbe punktéw w ramach oceny w zakresie spefnienia przez wniosek kryteriow wyboru
wraz z uzasadnieniem oceny;
e. ustalong przez Rade kwote wsparcia wraz z uzasadnieniem w przypadku innej niz
wnioskowana;
f. informacja, czy zadanie mieSci sie w limicie dostepnych $rodkéw wskazanych
w ogtoszeniu, o ktorym mowa w rozdziale II, pkt.4 niniejszych procedur.
W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru wnioskéw o powierzenie grantéw, LGD
przekazuje Wnioskodawcom ubiegajacym sie o przyznanie grantow, listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru iflub poczty elektroniczng (na adres podany we wniosku
0 powierzenie grantu) lub osobiscie (na zadanie Wnioskodawcy), pisemng informacje
o wynikach wyboru, a w przypadku gdy zadanie miesci sie w limicie $rodkow okreslonych
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w naborze, réwniez informacje ze zawarcie umowy o powierzenie grantu nastapi w terminie 30
dni od zawarcia przez LGD umowy o przyznanie pomocy z Zarzadem Wojewodztwa,
a ostateczna kwota i zakres zadania moga ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona — ZW
moze zakwestionowaé lub skorygowaé czes¢ kosztéw do poniesienia przez grantobiorce
w wyniku przeprowadzonej analizy racjonalnosci kosztow).

7. Informacja nt. wybranych przez Radg LGD wnioskéw o powierzenie grantow zostaje
zamieszczona na stronie internetowej LGD.

8. Po dokonaniu oceny i wyboru wnioskow, w tym po zakoficzeniu procedury odwotawcze, LGD
sktada do ZW wniosek o przyznanie pomocy na realizacie projektu grantowego wraz
z niezbednymi zatgcznikami.

9. Jezeli ocena ZW, bedzie skutkowaé koniecznoécig dokonania przez LGD ponownego wyboru
grantobiorcow w ramach tego samego naboru, niniejszg procedure stosuje sie odpowiednio
poczawszy od etapu, w ramach ktorego wskazano bigdy iflub uchybienia.

VI. Uniewaznienie naboru oraz ponowne jego ogtoszenie i przeprowadzenie

1. W sytuacji braku mozliwosci osiagniecia celow projektu grantowego i wskaznikow jego
realizacji, na podstawie zlozonych wnioskéw, w tym wybranych przez Rade wnioskow
o powierzenie grantow lub na skutek rezygnacii przez grantobiorcow z realizacji zadan, Zarzad
moze podja¢ uchwate o uniewaznieniu naboru, w tym wyboru wnioskow o powierzenie grantu
w celu jego ponownego przeprowadzenia. Uniewaznienie to nastepuje przed przekazaniem
dokumentacii z naboru wnioskow o powierzenie grantow do ZW.

2. Jezeli w wyniku oceny przez ZW, dokumentacji dotyczacej wyboru grantobiorcow, zaistniejg
uzasadnione przestanki wynikajace z przestanego przez ZW pisma do LGD, Zarzad LGD moze
podjaé uchwate o uniewaznieniu naboru i wyboru wnioskow o powierzenie grantu w celu jego
ponownego przeprowadzenia.

3. Informacje o podjetej uchwale w sprawie uniewaznienia naboru o powierzeniu grantu
zamieszcza sie na stronie intemetowej LGD oraz przesyla sig listem poleconym
zainteresowanym wnioskodawcom.

4. Jezeli na skutek rozwigzania umowy o powierzenie grantu z grantobiorcg lub niewystarczajacej
liczby wnioskodawcow w ramach danego naboru nie ma mozliwosci osiagniecia celow projektu
grantowego i wskaznikow jego realizacji (brak wnioskodawcow na liscie rezerwowej), LGD
moze oglosi¢ kolejny, nabor wnioskéw o powierzenie grantu dla danego przedsiewziecia
okreslonego w LSR.

5. Ponowne ogloszenie naboru o powierzenie grantu moze nastapic po poinformowaniu ZW
o zaistniatej sytuacji i na zasadach okreslonych w Rozdziale Il niniejszej procedury.

VIl. Podpisanie umowy i realizacja zadan

Wiejskich
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1. Po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w zakresie przeprowadzonego naboru wnioskow
0 powierzenie grantow i podpisaniu przez LGD umowy na realizacje projektu grantowego z ZW,
Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie grantu dla grantobiorcow, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

2. LGD moze wezwa¢ Wnioskodawce do przediozenia niezbednych informacji i dokumentow
w celu sporzadzenia umowy pod rygorem odmowy przyznania grantu wyznaczajac 14- dniowy
termin na ich dostarczenie, liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu zawiadomienia. W tym
celu LGD przesyta Wnioskodawcy, informacje drogq elektroniczng na adres e-mail podany
przez Whioskodawce — za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacje
uwaza sie skutecznie doreczong w dniu, kiedy Wnioskodawca potwierdzit odbior wiadomosci e-
mail. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w terminie 3 dni od
dnia jej wystania lub nie ma mozliwosci dostarczenia wiadomosci drogg elektroniczng, Biuro
LGD dorecza Wnioskodawcy pisemng informacje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. TreSC umowy wraz z zaproszeniem do jej podpisania, LGD przesyta do Wnioskodawcy
informujac go jednoczesnie o miejscu i terminie podpisania umowy w sposob, o ktérym mowa
w pkt. 2.

4. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie stawi si¢ na podpisanie umowy w wyznaczonym terminie,
0 ktorym mowa w pkt. 3 lub wymagane dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2, nie zostang
dostarczone, nastapi wyznaczenie nowego terminu lub nastapi odmowa przyznania grantu,
o czym Wnioskodawca zostanie powiadomiony w sposéb, o ktorym mowa w punkcie 2.

5. Umowa o powierzenie grantu podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentacii
Whioskodawcy.

6. Numeracja umow o powierzenie grantu: nr kolejny umowy (w okresie realizacji projektow
grantowych w ramach LSR) oznaczony cyfrg rzymska/ numer wniosku

7. Zalgcznikiem do umowy jest zestawienie rzeczowo-finansowe wynikajace z wniosku
0 powierzenie grantu.

8. W przypadku:

a. 0 ktorym mowa w pkt. 4, lub

b. gdy wnioskodawca, ktérego wniosek o powierzenie grantu zostat wybrany i miescit sie
w limicie $rodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, odméwit podpisania umowy
0 powierzenie grantu, lub

c. gdy rozwigzana zostata z grantobiorcg umowa o powierzenie grantu;

umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Wnioskodawcg z listy rezerwowej,

ktérego wniosek ma najwiekszg w kolejnosci liczbe punktow na liscie wnioskéw wybranych,

ktérego zadanie zostato wybrane do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescito sie

w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych $rodkéw na to

pozwala.

9. Umowa, o ktorej mowa w pkt. 1 rozdziatu VII niniejszej procedury, spetnia wymogi okreslone
w Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 7/1/2020 w zakresie jednolitego
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i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjq
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

VIIl. Zasady sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli realizacji zadai

1. Po zakofczeniu realizacji zadania grantobiorca sktada do LGD wniosek o rozliczenie grantu,
ktorego czescig jest sprawozdanie z realizacji zadania i grantu obejmujace:

a) postep rzeczowy opisujacy stan realizacji zadania;

b) wskazniki zwiazane z realizacjg grantu wraz z odniesieniem do wartosci poczatkowej
wskaznika, wartosci wskaznika planowanej do osiggniecia w zwiazku z realizacjg
zadania, wartosci wskaznika osiggnigtej w wyniku realizacji zadania oraz wskazaniem
miernikow i sposobow pomiaru wskaznika;

c) zestawienie rzeczowo-finansowe;

d) wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych
poniesione w ramach grantu koszty kwalifikowane wraz z potwierdzeniami zapfaty.

2. Whniosek o rozliczenie grantu sktada sie na formularzu przygotowanym i udostgpnionym przez
LGD, wzor stanowi zafgcznik nr 7 do niniejszej procedury.

3. Whiosek o rozliczenie grantu sktadany jest przez grantobiorce w formie papierowej podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy (w 1 egzemplarzu), jak rowniez na
elektronicznym nosniku danych, obie wersje muszg byc tozsame.

4. Szczegolowe uregulowania dotyczace wniosku o rozliczenie grantu, w tym w zakresie
sktadania, weryfikacji, wyptaty $rodkow okresla umowa o powierzenie grantu, o ktorej mowa
w rozdziale VI niniejszej Procedury.

5. LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji zadar przez grantobiorce.

6. Monitoring i kontrole LGD prowadzi zarowno w czasie realizacji zadania, jak i po jego
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania pfatnosci koricowej LGD.

7. Kierownik Biura LGD postanawia o przeprowadzeniu czynnoéci w ramach monitoringu lub
kontroli u grantobiorcy, ustalajac jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych
czynnosci.

8. Monitoring i kontrole przeprowadza Biuro LGD.

9. Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem
ikontrolg moga by¢ przesylane za posrednictwem poczty elekironicznej z opcja potwierdzenia
otrzymania wiadomosci.

10. Monitoring prawidiowej realizacji zadania polega na monitorowaniu w zakresie prawidiowosci
realizacji poszczegélnych dziatah w ramach zadania oraz w zakresie prawidiowosci
wydatkowania grantu | prowadzenia dokumentacii finansowo-ksiggowej.

10. O planowanym przeprowadzeniu dzialan monitorujacych Biuro LGD informuje grantobiorcg co
najmniej 5 dni przed terminem tych dziatan. Informacie Biuro LGD przesyta droga elektroniczng
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na adres e-mail podany przez grantobiorce - za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru
wiadomo$ci, a jezeli brak takiego potwierdzenia listem poleconym.

Grantobiorca moze zosta¢ jednocze$nie zobowigzany do przediozenia zadanych dokumentow.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak
iwLGD.

Kierownik Biura LGD ustala termin i zakres kontroli, o czym biuro LGD informuje grantobiorce
co najmniej 7 dni przed planowang kontrolg w sposob okreslony w pkt. 11.

Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD Zadanych
dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnier zwiazanych z realizacjq zadania
w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji zadania.

W razie powzigcia informaciji o nieprawidiowosciach w realizowaniu zadania, LGD moze takze
przeprowadzi¢ kontrole dorazng, bez konieczno$ci informowania grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia.

Ustalenia w trakcie kontroli mogq prowadzi¢ do korekty wydatkow kwalifikowanych w ramach
realizacji zadania.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne,
a grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatai naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

LGD ma prawo zadania od grantobiorcy, a takze podmiotow, przy pomocy ktorych grantobiorca
realizuje zadanie, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg zadania
w okresie jej realizacji i po jej zakoriczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci
koncowej na rzecz LGD w ramach projektu grantowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwiocznego informowania LGD w formie pisemnej
0 problemach w realizacji zadania, w szczego6inosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

IX. Postanowienia koncowe
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Dokumentacja zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem grantobiorcow oraz
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg grantobiorcéw przechowywana jest
w Biurze LGD.

Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng jego wniosku o powierzenie
grantu. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu wnioskodawcy w biurze LGD
najpozniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia zgdania - z prawem do wykonania ich
kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwalte zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w biurze LGD
i jest wydawany na zadanie zainteresowanym osobom.
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4. W trakcie calego procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru grantobiorcow okreslonych
w ninigjszej procedurze, LGD zapewnia peine bezpieczeistwo danych osobowych.

5. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru grantobiorcéw w LGD, do sposobu oceny
i wyboru grantobiorcow w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura obowigzujaca
w momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny zadan po
przekazaniu dokumentacji do ZW.

6. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru grantobiorcow ulegng zmianie w okresie pomigdzy
ogloszeniem naboru a zakoriczeniem procedury oceny i wyboru grantobiorcow w LGD, do
oceny i wyboru grantobiorcow w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria
obowigzujace
w momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny grantobiorcow po
przekazaniu dokumentacji do ZW.

7. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu Stowarzyszenia oraz WzC
i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie
realizacji strategii rozwoju lokainego kierowanego przez spolecznos¢ zawartej pomiedzy ZW
aLGD.

8. Ninigjsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwiocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

a) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci;

b) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnoéci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

c) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznose’ objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(rozporzadzenie LSR);

d) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ;

e) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
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Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

f)  Wytycznych nr 7/1/2020 w zakresie jednolitego i prawidiowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacje strategii rozwoju lokainego kierowanego
przez spoleczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatyw
LEADER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

10. Zataczniki do procedury:
a) Zatgcznik 1 - Planowane do osiggnigcia w wyniku naboru cele ogoine, szczegdlowe,
przedsiewzigcia oraz zaktadane do osiggniecia wskazniki,
b) Zatgcznik 2 - Wzdr wniosku o powierzenie grantu,
c) Zatacznik 3- Wzor karty oceny formalnej wniosku o powierzenie grantu,
d) Zatacznik 4 - Karta weryfikacji zgodnosci z LSR i PROW 2014-2020,
e) Zatacznik 5 - Karta oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru,
f)  Zatgcznik 6 - Wzor umowy o powierzenie grantu,
g) Zalacznik 7 - Wzér wniosku o rozliczenie grantu.

Zmiana zalgcznika nr 4 do Regulaminu Rady przyjeta na Walnym Zebraniu Cztonkow w dniu 17.06.2021 r.
uchwata nr 148/21.

Przewodniczacy Zebrania /
ST/

Czestaw Stodnik
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