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Stanowisko

Specjalista ds. organizacyjnych, informatyki i
obstugi organéw LGD

Bezposredni przetozony

Kierownik Biura

Cel stanowiska

Prawidtowe prowadzenie spraw zwigzanych z
obstuga informatyczna i organizacyjng
Stowarzyszenia oraz organéw LGD.

Zakres obowigzkéw i
odpowiedzialnosci

1. Organizacje i protokétowanie zebran i
spotkan Rady, organéw LGD,

2. Dystrybucja materialéw wsrod czionkéw
organow,

3. Przygotowywanie i nadzér nad spotkaniami
konsultacyjnymi z mieszkancami,

4. Udzielanie wsparcia Specjaliscie ds.
aktywizacji, projektow LSR i obstugi

Rady, w okresach naboru a wiec przy:

- rejestracji sktadanych wnioskéw zgodnie
z przyjeta procedura,

- przygotowywania dokumentéw dla
wiasciwej pracy Rady,

- przygotowywania dokumentéw po
posiedzeniach Rady / protokotéw,
uchwalt, list /,

- prowadzenia spraw zwigzanych z
odwotaniami zgodnie z przyjeta
procedura,

5. Protokoétowanie posiedzen Walnego
Zebrania Czlonkéw i Zarzadu.

6. Przygotowywanie informacji, sprawozdan i
pism w zakresie pracy Stowarzyszenia na
potrzeby organéw LGD.

7. Prowadzenie strony stowarzyszenia na
portalu spotecznosciowym.

8 Prowadzenie strony internetowej
Stowarzyszenia.




Wymagania konieczne

=Y

. wyksztatcenie wyzsze
. dobra znajomos¢ zrédet finansowania

projektéw na obszarach wiejskich,

. dobra znajomos¢ procedur o dofinansowanie

z operacji objetych PROW 2014 — 2020
biegta umiejetnos¢ postugiwania sie
komputerem

Wymagania pozadane

. wyksztalcenie ekonomiczne lub zarzadzanie,
. doswiadczenie w realizacji projektow

podobnych do operacji objetych PROW,

. doswiadczenie w aktywizowaniu

mieszkancow wsi

. znajomos¢ jezyka obcego

Zatwierdzam

Prezes Zarzadu

/ -/ Ryszard Kozakiewicz




